Obec TURNA NAD BODVOU

Obecny urad v Turni nad Bodvou, Moldavska cesta ¢. 419/49, 044 02 Turiia nad Bodvou, Slovakia

Torna Kozség a T.t. 552/2003. sz., a kozérdekii munkavégzésrol szolé torvény 6.

paragrafusa 1. bekezdésének rendelkezéseivel dsszhangban, allaslehetoséget hirdet

erer

Sziikséges végzettség és feltételek:

Min. kdzépfoku szakvégzettség — kozgazdasagi, kettds konyvvitel ismerete
Szakterlileten szerzett, legalabb 3 éves tapasztalat

Kival6 szamitogépes ismeretek (Microsoft Word, Excel)

Fedhetetlenség

Személyiségi és erkolcsi eldfeltételek

A sziikséges iratok listaja:

Kérvény a pélyazati kiirasba valo felvételre

Szakmai Onéletrajz

Az elért legmagasabb iskolai végzettségrol szo6l6 iratok masolata

A palyazo irasbeli hozzajarulasa személyes adatainak, palyazati kiirason beliili
felhasznalasara a T.t. 18/2018. sz., a személyes adatok védelmérdl szolo torvény 13.
paragrafusanak, valamint az egyes torvénymodositasok €s kiegészitések értelmében
Nyilatkozat arrdl, hogy a kérelemben szerepld Osszes informaci6 valos

A munkaidé terjedelme:

Teljes munkaidd, hatarozatlan idejli munkaviszony

Munkakor:

Konyvelési tigyvitel atfogd biztositasa (koltségvetési szervezet konyvelése a T.t.
431/2020. sz., a kdnyvelésrdl szolo torvény alapjan, a kettds konyvvitel rendszerében,
a kozigazgatas koltségvetési szabdjai szerint, munka az URBIS konyvelési szoftverben)
Koltségvetési terlileten szakositott munka (koltségvetés létrehozasa, koltségvetés
lehivasa ¢és kiigazitadsa, a koltségvetési szabalyok ¢és a gazdalkodasra vonatkozo
eldirasok betartasa..)

Szallitol és vevoi szamlak iktatasa, szamlazasa, rendelések kiallitdsa, weboldalon
torténd kozzététel, szerzodések, szamlak és megrendelések iktatasa

Koltségvetési végelszamolas, statisztikai kimutatds, pénziigyi kimutatas...
Vagyonleltar, besorolés, vagyonleiras, iratleltar

Kommunikacié bankkal, felallitott koltségvetési szervezetekkel, kiilonb6zo konyvelési,
vagyontargyi dokumentumok feldolgozésa...

Részleges nyilvantartasi jelentés

Hivatali szolgaltatasok részleges biztositdsa a lakossag szamara



Tajékoztato a palyazonak:

A pélyézatot a sziikséges iratokkal és az ,,Ekondmus — konyveld-i allaslehetdség™ megjeldléssel
egylitt, legkésobb 2024. marcius 18-ig sziikséges eljuttatni a kovetkezd cimre: Obec Turnia nad
Bodvou, Moldavska cesta 419/49, 044 02 Turna nad Bodvou.

Kapcsolattarté személy:

Bc. Eva Kovacova — hivatali eloljard, telefonszam: 055/3336714

A postai bélyegzon feltiintetett datum dont6 a palyazo kivalasztasi folyamatban valé részvétele
szempontjabol. A mindsitési feltételeknek és az egyéb kritériumoknak, kovetelményeknek
megfeleld jelentkezoket e-mailben, vagy telefonon keresztiil értesitjiik a kivalasztasi folyamat
idépontjardl. Varhaté munkakezdés 2024. aprilis 1..

Mgr. Oravecz Atila

polgarmester

TEL.: Sekretaridt:: +421 55 4662101; Starosta obce: +421 55 4662138; Prednosta uradu: +421 553336714, E-mail: turna@turnanadbodvou.sk; www.turnanadbodvou.sk
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